
                                                                                                            Додаток 1

                                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                             Наказ ректора Харківського                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

національного університету 
імені В.Н.Каразіна

                                                                             ___ травня 2023 року
                                                                             № 0102 – 1/_____ 

Зміни до Інструкції з діловодства в Харківському національному 
університету імені В.Н.Каразіна, затвердженої наказом ректора  

Харківського національного університету імені В.Н.Каразіна від 16 
грудня 2019 року № 0102 – 1/745

1. Пункт 21 Інструкції з діловодства в Харківському національному 
університеті імені В.Н.Каразіна, затвердженої наказом ректора  
Харківського національного університету імені В.Н.Каразіна від 16 грудня 
2019 року № 0102 – 1/745 (далі – Інструкція з діловодства),  викласти в 
новій редакції:
«21. В університеті використовують такі бланки документів:
бланки для листів (додатки 2, 2.1, 2.2, 2.3, 3, 3.1); 
бланк конкретного виду документа (із зазначенням на бланку назви виду 
документа) (додатки 4 та 4.1). 
Університет може застосовувати бланки документів як установи, так і 
структурних підрозділів (додаток 3), у разі, коли керівник підрозділу має 
право підписувати документи в межах його повноважень.»
2. Додатки 2, 3 і 4 Інструкції з діловодства викласти в новій редакції, що 
додається.
3. Доповнити Інструкцію з діловодства додатками 2.1, 2.2, 2.3, 3.1 та 4.1 у 
редакції, що додається.

      



                                                                         

                                                                                                           Додаток 2
                                                                            (п. 21 Інструкції з діловодства) 
                                                                                                      

МІНІСТЕРСТВО  ОСВІТИ  І  НАУКИ  УКРАЇНИ
ХАРКІВСЬКИЙ Н А Ц І О Н А Л Ь Н И Й  УНІВЕРСИТЕТ

імені  В.Н. КАРАЗІНА
майдан Свободи, 4, м. Харків, 61022, тел. +38 057 341-27-12

E-mail: univer@karazin.ua, сайт: https://karazin.ua/,  код згідно з ЄДРПОУ 02071205

_______________ №____________
на № _________________________

mailto:univer@karazin.ua
https://karazin.ua/


                                                                                                           Додаток 2.1
                                                                            (п. 21 Інструкції з діловодства) 

MINISTRY OF EDUCATION AND SCIENCE OF UKRAINE
V.N. KARAZIN KHARKIV NATIONAL UNIVERSITY

Svobody Square, 4, Kharkiv, 61022, тел. +38 057 341-27-12
E-mail: univer@karazin.ua, Website: https://karazin.ua/en/, EDRPOU code 02071205

_______________ №____________
на № _________________________

mailto:univer@karazin.ua
https://karazin.ua/en/


                                                                                                         Додаток 2.2
                                                                            (п. 21 Інструкції з діловодства) 

Для електронного листування

МІНІСТЕРСТВО  ОСВІТИ  І  НАУКИ  УКРАЇНИ
ХАРКІВСЬКИЙ Н А Ц І О Н А Л Ь Н И Й  УНІВЕРСИТЕТ

імені  В.Н. КАРАЗІНА
майдан Свободи, 4, м. Харків, 61022, тел. +38 057 341-27-12

E-mail: univer@karazin.ua, сайт: https://karazin.ua/,  код згідно з ЄДРПОУ 02071205

mailto:univer@karazin.ua
https://karazin.ua/


                                                                                                          Додаток 2.3
                                                                            (п. 21 Інструкції з діловодства) 

Для електронного листування

MINISTRY OF EDUCATION AND SCIENCE OF UKRAINE
V.N. KARAZIN KHARKIV NATIONAL UNIVERSITY

Svobody Square, 4, Kharkiv, 61022, тел. +38 057 341-27-12
E-mail: univer@karazin.ua, Website: https://karazin.ua/en/, EDRPOU code 02071205

mailto:univer@karazin.ua
https://karazin.ua/en/


                                                                                                       Додаток 3
                                                                            (п. 21 Інструкції з діловодства) 

                                                                                                      

МІНІСТЕРСТВО  ОСВІТИ  І  НАУКИ  УКРАЇНИ
ХАРКІВСЬКИЙ Н А Ц І О Н А Л Ь Н И Й  УНІВЕРСИТЕТ

імені  В.Н. КАРАЗІНА
СТРУКТУРНИЙ  ПІДРОЗДІЛ  

майдан Свободи, 4, м. Харків, 61022, тел. +38 057 341-27-12
E-mail: univer@karazin.ua, сайт: https://karazin.ua/,  код згідно з ЄДРПОУ 02071205

_______________ №____________
на № _________________________

Примітка:  у разі використання  бланку підрозділами університету 
словосполучення «СТРУКТУРНИЙ ПІДРОЗДІЛ» у бланку замінюється на 
повну офіційну назву структурного підрозділу університету, від імені 
якого ведеться листування.

mailto:univer@karazin.ua
https://karazin.ua/


                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
Додаток 3.1

                                                                            (п. 21 Інструкції з діловодства) 

                                Для електронного листування
                                                                      

МІНІСТЕРСТВО  ОСВІТИ  І  НАУКИ  УКРАЇНИ
ХАРКІВСЬКИЙ Н А Ц І О Н А Л Ь Н И Й  УНІВЕРСИТЕТ

імені  В.Н. КАРАЗІНА
СТРУКТУРНИЙ  ПІДРОЗДІЛ  

майдан Свободи, 4, м. Харків, 61022, тел. +38 057 341-27-12
E-mail: univer@karazin.ua, сайт: https://karazin.ua/,  код згідно з ЄДРПОУ 02071205

Примітка:  у разі використання  бланку підрозділами університету 
словосполучення «СТРУКТУРНИЙ ПІДРОЗДІЛ» у бланку замінюється на 
повну офіційну назву структурного підрозділу університету, від імені 
якого ведеться листування.

mailto:univer@karazin.ua
https://karazin.ua/


                                                                                                    Додаток 4
                                                                            (п. 21 Інструкції з діловодства) 

МІНІСТЕРСТВО  ОСВІТИ  І  НАУКИ  УКРАЇНИ

Х А Р К І В С Ь К И Й  Н А Ц І О Н А Л Ь Н И Й  У Н І В Е Р С И Т Е Т
і м е н і  В . Н . К А Р А З І Н А

НАКАЗ
_______________20___р.                Харків            № _________________

                                                          



                                                                                                           Додаток 4.1
                                                                            (п. 21 Інструкції з діловодства) 

МІНІСТЕРСТВО  ОСВІТИ  І  НАУКИ  УКРАЇНИ

Х А Р К І В С Ь К И Й  Н А Ц І О Н А Л Ь Н И Й  У Н І В Е Р С И Т Е Т
і м е н і  В . Н . К А Р А З І Н А

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
_______________20___р.               Харків            № _________________

                                                          


