
Підстави до наказу

Про відрахування

                                                                      Проректору
							Харківського національного
							університету імені В.Н. Каразіна
							прізвище, ініціали


СЛУЖБОВА ЗАПИСКА

 Прошу відрахувати зі складу студентів (зазначити дату) за невиконання навчального плану, а саме за  (зазначити причину відрахування) за згодою студентської ради факультету та первинної профспілкової організації студентів, аспірантів і докторантів:
____курс
група ___
прізвище, ініціали..

Декан _________ факультету	              підпис                          прізвище, ініціали..
     дата				

Про встановлення терміну
ліквідації академічної
заборгованості 

 Проректору
							Харківського національного
							університету імені В.Н. Каразіна
							прізвище, ініціали 


СЛУЖБОВА ЗАПИСКА

Прошу ВСТАНОВИТИ студентам термін ліквідації академічної заборгованості по (зазначити  дату)
                              ____курс
                                                  група ___

прізвище, ініціали (зазначити  навчальні дисципліни, з яких студент має заборгованість)

          Декан _________ факультету	              підпис                 прізвище, ініціали
     дата		
Про переведення на
      старші курси
Проректору
							Харківського національного
							університету імені В.Н. Каразіна
							прізвище, ініціали

СЛУЖБОВА ЗАПИСКА

1.Прошу перевести з (зазначити  дату)  на старші курси студентів, які виконали всі вимоги навчального плану:
з __ на __ курс
група _______
прізвище, ініціали                 
           Декан _________ факультету           підпис             прізвище, ініціали  
Дата

2.Прошу перевести з (зазначити  дату)    на старші курси студентів, які ліквідували академічну заборгованість в установлений термін:
з __ на __ курс
група _______
прізвище, ініціали                 

               Декан _________ факультету	              підпис        прізвище, ініціали                 
                   дата

Про затвердження тем
 дипломних робіт  

							Проректору
							Харківського національного
							університету імені В.Н. Каразіна
							прізвище, ініціали  

СЛУЖБОВА ЗАПИСКА

 Прошу затвердити теми дипломних робіт студентам ___ курсу, навчання  за освітньо-професійною або освітньо-науковою  програмою – бакалавр (магістр), та призначити керівників дипломних робіт:
Напрям підготовки «_________»
Група ______
прізвище, ініціали  – «зазначити тему дипломної роботи». Керівник дипломної роботи прізвище, ініціали  

Декан _________ факультету	              підпис                            прізвище, ініціали  
     Дата
Про переведення за
 спеціалізаціями  

                                                                       Проректору
							Харківського національного
							університету імені В.Н. Каразіна
							прізвище, ініціали.


СЛУЖБОВА ЗАПИСКА

Прошу перевести студентів ____ курсу, за їх згодою, спеціальності (напряму підготовки) _________________ за спеціалізаціями :

Група ____    –    спеціалізація: ___________
прізвище, ініціали  
           Декан _________ факультету	              підпис         прізвище, ініціали  
             дата
				
Про допуск до атестації
 здобувачів вищої освіти

                                                                      Проректору
							Харківського національного
							університету імені В.Н. Каразіна
							прізвище, ініціали  



СЛУЖБОВА ЗАПИСКА

Прошу допустити до атестації здобувачів вищої освіти, а саме 
до захисту дипломних робіт та складання атестаційного екзамену з (зазначити дисципліну) студентів __ курсу, які виконали всі вимоги навчального плану за освітньо-професійною або освітньо-науковою програмою - бакалавр (магістр):

Декан _________ факультету	              підпис                            прізвище, ініціали  

     дата	








Про практику студентів   
Проректору
Харківського національного
університету імені В.Н. Каразіна
                                                                       прізвище, ініціали  
СЛУЖБОВА ЗАПИСКА

1. Згідно з навчальними планами спеціальностей “_____________” і “_____________”, навчання за освітньо-професійною або освітньо-науковою програмою бакалавр (магістр), укладеними договорами та Положенням про проведення практики студентів вищих начальних закладів України, затвердженим наказом Міністерства освіти України від 08 квітня 1993 року за № 93, 
НАКАЗУЮ:
НАПРАВИТИ студентів __ курсу на педагогічну практику (або інший вид практики) з «__» _______20__ р. по «__» _______ 20__ р. до установ, закладів та організацій та призначити керівника практики.
	У період практики на студентів поширюються діючі в установах, закладах та організаціях Правила внутрішнього (трудового) розпорядку.

 Зазначити назву установи, організації або закладу, до якого направляється студент 
1. прізвище, ініціали. студента ___________
Керівник практики посада______ прізвище, ініціали. ___________
2. прізвище, ініціали студента ___________
Керівник практики посада______ прізвище, ініціали. ___________
	Керівникам практики прізвище, ініціали ___________ здійснювати контроль трудової дисципліни студентів згідно з Правилами внутрішнього (трудового) розпорядку баз практики. 
	2. Призначити навчально-методичними керівниками практики: 
прізвище, ініціали. ___________ посада______  
	Призначити керівником практики по факультету прізвище, ініціали. ___________ посада______  
[bookmark: _GoBack]	Методичне керівництво студентами в період проходження педагогічної практики доручити від кафедри ____________ посада______ прізвище, ініціали. ___________ від кафедри ____________ посада______ прізвище, ініціали. ___________ за їх згодою.
	3. Керівнику практики прізвище, ініціали. ___________ забезпечити проведення практики студентів згідно з Положенням про проведення практики студентів вищих навчальних закладів України.
	Керівнику практики по факультету _______ прізвище, ініціали. ___________:
3.1 провести до початку практики зі студентами інструктаж з безпеки 
                 життєдіяльності та охорони праці;
3.2 провести залік у студентів до «__» _______ 20__ р.;
3.3 обговорити підсумки педагогічної практики на засіданнях кафедр (зазначити назву кафедри) до _______ р.
                 3.4 звітувати щодо підсумків педагогічної практики на засіданні Вченої ради факультету до «__» _______20__ р.
3.5 подати звіт до навчального центру практичної підготовки і 
      працевлаштування до «__» _______20__ р.
Декан _________ факультету	              підпис                      прізвище, ініціали. дата
