MNOJOXEHHSA
npo Bingin adbonemenTiB LleHTpaibHOI HAYKOBOI 0i0/Ti0TEKN
XapkiBcbKOro HanioHaJbHOro yHiBepcurtery imeni B.H. Kapasina

1. 3AT'AJIBHI TIOJIOKEHHS.

1.1. Bigain abOHEMEHTIB € CTPYKTYPHUM Miipo3aiiom LlenTpanbHOi HayKOBO1
6i0miorekn (mami I[HB) XapkiBCchkOro HaIliOHANBFHOTO YHIBEPCUTETY 1MEHi
B.H.Kapa3zina (mam — YHiBepcuTeT).

1.2. 'V cBoiii aispHOCTI Bigmin xkepyeTbcsi OCHOBHUMH HOPMAaTUBHUMH Ta
pPETJIaMEeHTYIOUYMMH JOKyMEHTaMu 3 010J10TeYHOi crpaBu YKpaiHW, 3aKOHAMH
VYxpainu «[Ipo 6i06miorekn Ta 0i6mioTeuny cmpaBy», «IIpo ocBiTy», «Ilpo Bumry
ocBiTY», «IIpo KynabTypy», «IIpo 3abe3nedueHHs (QyHKIIOHYBaHHS YKPAaiHCHKOI MOBHU
SK JEepXaBHOI», IHIIMMH HOPMAaTHUBHO-TIPAaBOBUMHU aKTaMU YKpaiHH, 30KpeMa, IIO
BU3HAYAIOTh JCpPKaBHY TMOJITUKY B ramysi 010ji0TedHoi crpaBu, 6i6miorpadii Ta
KyJbTypH, OCBITM Ta Hayku, llpaBuiamMum Ta HOpMaMuM 3 OXOpPOHM Mpall Ta
IPOTHUIIOKEKHOTO 3aXUCTY, a TAKO)K HOPMATUBHO-IIPABOBUMHU aKTaMH yHIBEPCUTETY:
Crarytom XapKiBChKOro HallioHaibHOTO YyHIBepcutery iMmeni B.H. Kapasina,
KonexkTuBHUM JOTOBOPOM MIK aJMIHICTPALl€El0 Ta TPYAOBUM KOJEKTHBOM
VYHiBepcurery, [IpaBunamu BHYTPIIIHBOTO pO3NOPSAAKY XapKiBCHKOTO HAI[IOHAIBHOTO
yHiBepcuteTy iMeHi B.H. Kapa3zina, AHTUKOpYMNLIITHOIO MporpaMoro XapKiBChKOIO
HalloHanbHOro yHiBepcuTeTy iMeHi B. H. Kapasina, [lonoxeHHs M po BperyitoBaHHs
KOH(ITIKTHUX cHuTyalid XapKIBCHKOrO HalllOHAJIBHOrO yHiBepcuTeTy imeHi B. H.
Kapazina, Ilonoxennsm mnpo IleHTpasbHy HaykoBy 010mioteky, IlpaBuiamu
xkopuctyBaHHs LIHB, pernamMeHTyr0400 1 TEXHOJIOTTYHO JOKYMEHTALI€0 010110TEKH
Ta BIIUTY, a TaKOX 1M [1oJI0KeHHSM.

1.3. Bimmin HNOPSAIKOBYEThCS  AUPEKTOpYy lleHTpasibHOi HayKOBOi
610m10TeKn XapKiBCHKOTO HallloHaJIbHOTO YHiBepcuTeTy iMeH1 B.H. Kapasina.

1.4. Tlomoxenuss mpo Bimminm 3aTBepmKyeThcs pimieHHSIM BueHoi panu
VYHIBEpCUTETY Ta BBOJAUTHCS B 110 HAKA30M PEKTOpa.

1.5. 3wminu Ta nonoBHeHH: 10 [TonoxxeHHs npo Bimaiin BHOCSITBCS B TAKOMY K
MOPSIKY.

2. OCHOBHI 3ABJAHHA

2.1. 3abesnedyeHHs 010110T€YHO-1H(POpMALIIHOTO 00CITyroByBaHHs
KOpHUCTYyBauiB JokyMmeHTaMu 3 ¢ponaiB LIHb dyepe3 aboHeMeHT HayKOBO1 Ta Xy10KHbOI
JITEpaTypu Ta HaBYAJIbHUX a0OHEMEHTIB B aBTOMaTU30BAaHOMY peXHUMI, Ta 3 (POHIIB
IHIIKX 010moTeK Yepe3 Mixk0i0mioTeunuii aboHneMeHT (MBA).

2.2. ®opmyBaHHS JOKYMEHTHHX (OHIIB  BIJAULYy  BIAMOBIIHO  JO
iHopmamiiHux ToTped KaTeropii KOPHUCTYBauiB Ta HABYAIbHHUX IUJIAHIB
YHIBEPCUTETY.

2.3. 3abe3nedeHHs opraHizarlii, 30epeKeHHsI Ta BUKOPUCTAHHS TOKYMEHTIB
¢doHiB BTy aODOHEMEHTIB.

2.4. HaykoBo-meronauyHa poOoTa 3 MUTaHb OOCITYrOBYBAaHHS KOPHUCTYBAuiB,
oprasi3zaiiii, 30epiraHssi 1 BAKOPUCTaHHS (DOH/IIB.
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3. OCHOBHI ®YHKIII.

3.1. 3miiicHeHHsT OOCIYroByBaHHS KOPHUCTYBaulB HAyKOBOIO, HABUYAJIbHOIO,
XYJI0KHBOIO JTITePaTyporo, MePIOAUNIHUMHU BUIaHHIMU 3 OHIY BIIJILUTY 30€piraHHs Ta
PO3BUTKY TpamuliiHuX ¢GOoHIIB, (GOHAY BiAALTy aOOHEMEHTIB uepe3 abOHEMEHT
HAYKOBOI Ta XyI0KHBOT JIITEpaTypH.

3.1.1 3nificHeHHs 00CIYrOBYBaHHS KOPUCTYBayiB HAaBYAJIbHOIO JITEPATYpOIO 3
¢doHy HaBUATHLHUX AOOHEMEHTIB Yepe3 HaBYaIbHI A0OHEMEHTH .

3.1.2 3nilicHeHHS BHMJA4YM, TIOBEPHEHHS Ta TMPOJOBXKEHHS  TEPMIiHY
KOPUCTYBaHHS JOKYMEHTIB B aBTOMaTH30BAHOMY PEXKHUMI.

3.1.3 HanmanHs KOHCYJNBTAIIfHOI JOMOMOTH KOPUCTyBa4aM y TIOIIYKY Ta
BUOOp1 JOKYMEHTIB.

3.1.4 HapmanHs NOBIZOK 3a 3aIUTaMH KOPUCTYBadiB Ta HaJlaHHS KOHCYJIbTAIll
KOPUCTYBa4aM 3 MUTaHb OOCITYTrOBYBaHHS.

3.1.5 KoHTpons 3a TEepMiHOM KOPHUCTYBaHHS JOKYMEHTaMH, IPOBEJICHHS
poboTH 3 TomepeHKeHHsS 1 JIKBIJaIli YUTAIbKOi 3a00proBaHOCTI, 3a JIOIIOMOI'OIO
€JICKTPOHHOT TOIIITH TTPOJOBKEHHS TEPMIHY KOPUCTYBAHHS JITEPATYPOIO.

3.2. BukxonanHs QyHKIIHN IUCTIETYEPCHKOI CITYKOU.

3.2.1. OrpuMaHHs Ta TOBEPHEHHS JOKYMEHTIB 10 BiAALITy 30epiraHHs Ta
PO3BUTKY TPaIUIIHUX (POHMAIB 1 0 JUCIETUYEPCHKOI CIYXKOU BIIAUTY YUTATBHUX
3aJIIB.

3.2.2. BukoHaHHS 3aMOBJICHb KOPHCTYBadiB Ha JOKYMEHTH 1 PO3MOILT iX 3a
IYHKTaMU 0OCIIyTOBYBAaHHS: a0OHEMEHT HAYKOBOI 1 XyJI0KHBOI JIITEpaTypH, YUTAIIbHI
3aJ.

3.3. OOcnyroByBaHHS KOpPHUCTyBadiB dYepe3 MiKOIOmiOTeUHHA aOOHEMEHT
(MBA).

3.3.1. 3abe3neuenns kopucryBauiB [[Hb mnoxkymentamu 3 GOHAIB 1HIIUX
010710TeK M. XapKkoBa 1 YKpainu npu BiAcyTHOCTI iX y ¢ponmax [{HB.

3.3.2. Ilpwuiiom 3amoBIIeHb BiJ] a00OHEHTIB M. XapKOBa, 1HIIUX MICT YKpaiHW,
IHITUX KpaiH Ta iX BUKOHAHHS.

3.3.3. IlpoBenennss iundopmaliiiHoi poOOTH 3a 3amUTaMyd KOPUCTYBadiB Ha
JTIOKYMEHTH .

3.4. 3nilicHeHHS oOprasizailii, pamioHAJIBHOTO PO3MIMICHHA 1 30epiraHHs
dboHIIB BiAA1Ty a0OHEMEHTIB.

3.4.1. Yuacte y KOMIUIGKTYBaHHI  (OHIIB  CIHIIBHO 3  BIJJLUIOM
KOMILJIEKTYBaHHsI, HAyKOBOi 0OpOOKH JOKYMEHTIB Ta OpraHi3alii KaTajJoris.

3.4.2. OtpuMaHHS HOBUX HAJIXO/KEHb JJOKYMEHTIB 3 BIIJIUTY KOMIUICKTYBaHHS,
HAyKOBO1 OOPOOKH IOKYMEHTIB Ta OpraHi3allii KaTajoriB.

3.4.3. PosminieHHs y ¢hOH/I1 HOBUX HAJIXOKEHb Ta JOKYMEHTIB, SIKI TTOBEPHEHI
KOPUCTYBadYaMH.

3.4.4. TlpoBeneHHss aHayily BUKOpPUCTAaHHA GOHAIB BIIAUIY 3 METOK iX
ONTHUMI3allii.

3.4.5. llepenanns mitepaTypd A0 MiACOOHUX (DOHIIB UYHTAIBHUX 3aJiB,
kadenpanpaux 616mioTek 1 Biaauais [IHB.

3.4.6. Benenns iHIUKATOPIB Ha JOKYMEHTH, SIKI TIEPENAIOTHCS JO MiJACOOHUX
dbonmiB.

3.4.7. TlpoBeneHHs iHBeHTapu3allii KHUKKOBOTO (DOHY BIJIITY 3a IIAHOM.



3.4.8. IlpoBeaeHHs caHITApHO-TIT1€HIYHOI 00pOOKH (HOHIIB.
3.4.9. IlpoBeneHHs 1piOHOTO PEMOHTY JIITEPATYpPH.

3.4.10. Bigbip 1 mepenmaua miTepaTypud Uil TOTOYHOIO PEMOHTY Yy
najJiTypHIA MaliCTEpHI.

3.4.11. CucremaTnyHa nepeBipKa MpaBUILHOCTI PO3CTaHOBKH (POH/IIB.

3.4.12. [IpoBenenns: mnepemimieHHss (OHIIB 3 METOK PaIrlioHATBHOTO
BUKOPUCTAHHS KHUTOCXOBHIII BIITLITY.

3.4.13. Bunyuennss mitepatypu 3 (QOHIIB BIAAUTY  3TIAHO AIFOYHUX
THCTPYKITIH.

3.4.14. Benenns Knuru pyxy ¢onais Bigainy.

3.5.  Opranizaiis BUCTaBOK HOBUX HaJXO/KE€Hb JTOKYMEHTIB.

3.5.1. BukonanHs 3aMOBJIEHb JOKyMeHTIB Ha BuctaBku L{HB.

3.6. VYdacTp y HayKOBO-METOAMYHOI pOOOTI 3 TNHUTaHb OOCIYrOBYBaHHS
KOpPHCTYBauiB, opraHizaiiii, 30epiranas i BUKOpUCTaHHs (POHIIB.

3.6.1. Po3po6ieHHs IHCTPYKTUBHO-METOAMYHOI 1 TEXHOJIOTIYHO1 JOKYMEHTAIIi1,
sKa perjiaMeHTy€e BUPOOHHUY1 MTPOLIECH Y B,

3.6.2. Yuacth y KoH(pepeHIisIx, ceMiHapax, MiAr0TOBKa CTaTeil Ta JOMOBIJIIB 3
NUTaHb 00CITYrOBYBaHHS KopucTyBadiB. [1iBuIieHHsT KBamidikarii.

3.6.3. 3miiicienns MeroauvHoi gomomoru ¢axismam [IHB 1 Merognunomy
00’enHanHI0 010mioTek 3BO XapkiBChbKOi 30HM 3 MUTaHb OOCIYTrOBYBaHHS YWTAaYiB,
oprasizanuii, 30epiraHHs 1 BUKOPHUCTaHHS boHmiB.

4, CTPYKTYPA BILJALITY

Bigmin ckiragaerbes 3:

—  CekTopy 00¢JIyroByBaHHSI HAYKOBOIO Ta XY/I05KHbOIO JIITEPATYPOI0
- AOOHEMEHT HayKOBOI 1 XyI0KHBOT JIITepaTypu

- Knaurocxosue mitepatypu 3 1991 p.

—  CexkTopy HABYAJBHOI JiTepaTypu:

- AOonemeHT Nel

- Kuurocxoswiie HaBUaILHOI JIiTEpaTypy TYMaHITAPHOTO PO IO
- AOoHeMeHT Ne2

- Knaurocxosuiiie HaB4aJIbHOT JIITEPATYPHU MIPUPOTHUUOTO MPODLITIO
—  Mix0i0/1i0Te4HOr0 a00HEeMEeHTYy

S. OPTAHIBALIA POBOTU

5.1. Crpykrypa 1 mTatu BiAauTy BU3Ha4atoThesi CTPYKTYpOIO Ta IITATHUM
po3kianom LlenTpansHoi HayKOBOi 010110TeKH YHIBEPCUTETY.

5.2. Pobora Bigainy opraHizyerbcst Ha mifcTtasi equHoro mwiany [{HB. [Tnanu
1 3BITM BUIAUTY 3aCiIyXOBYIOThCS Ha 3acigaHHsx Pamm aupekuii [HHb Ta
3aTBEPIKYIOTHCA JTUPEKTOPOM O10T10TEKHU.

5.3. IlpamiBHuKM BimJUTy, 3 BiJIOMa 3aBiyBadya BiJjuly, NMPU3HAYAIOTHCS 1
3BUIBHAIOTBCSI 3 TOCAJM HaKa3oM IPOPEKTOpa 3 HAyKOBO-TIEJAroriyHoi poOOTH
YHIBEPCUTETY, IKMI 3aTBEPKYE MOCATI0BI IHCTPYKIIi MPAI[iBHUKIB MIAMOPSIAKOBAHUX
CTPYKTYpPHHMX TIJIPO3/LIiB, 3TITHO 3 PO3MOAUIOM OOOB’SI3KIB MK PEKTOPOM Ta
MIPOPEKTOPaMU YHIBEPCHUTETY.



5.4. 3aBimyBau Bimminy 3a0e3nedye HaJaHHsA AWPEKIii Ha 3aTBEPKEHHS
OpraHi3aIiifHO-pO3MOpPsI Yy 1 TEXHOJOTIYHY JOKYMEHTAIlif0, 3BITHU-TUIAHH POOOTH
BiJIILTY, TIPOTIO3UIIiT /IO TJIAHY 3aKyMiBJIl TEXHIKH, CTATUCTHYHI JIaH1 PO BUKOHAHHS
MJIAHOBUX POOIT.

5.5.  Biania B3aemoji€ 3 IHIIUMU MiAPO3a11aMu 010J110TEKH Ta Y HIBEPCUTETY.

5.5.1. B3aeM03B’s13KH 3 THITUMU CTPYKTYPHUMH IMAPO3/IJIAMH BU3HAYAIOTHCS
BiJIMTOBITHUMH TTOJIOKEHHSAMHA Ta 1HCTpYKITisimMu, «Ilomoxxerrsm npo [{HD
XapKiBCbKOTO HalllOHAJILHOTO YHiBepcuTeTy iMeHi B.H. Kapazinay.

5.5.2. 3aBimyBau Bijgainy 3a0e3nedye HaJaHHs BIAAUTY KaapiB Tpadik BiAMYCTOK
IpaliBHUKIB BIJILTY, 3asIBH Ha BIAIMYCTKHU, Ta0edb 00J11Ky pobodoro dacy. Binmosigae
3a BEJICHHS JKypHay 00JiKy poO04oro yacy mpaiiBHUKIB BIIALTY.

5.6. Pexum poOoTH BiIIUTy BCTAHOBIIOETHCS AMPEKTOPOM BIAMOBITHO IO
[TpaBui1 BHYTPIIITHBOTO TPYJOBOTO PO3MOPSIAKY YHIBEPCUTETY.

6. KEPIBHULITBO

6.1. KepiBaunreo  Bimgmisiom  3miiicHIOE — 3aBigyBad  BIAALTY,  SKUH
npu3HavyaeThesi 3a moaaHHsMm gupektopa [[Hb nHakazom pektopa XapKiBChKOIO
HallloHaIbHOTO YHIBepcuteTy iMeH1 B.H. Kapasina

6.2. 3aBigyBad y MeEKax CBOiX IOBHOB@)XEHb HECE BIJMOBIJAIBHICTH 3a
OpraHizaiiro poOOTH BIJILITY.

6.3. Posmopskenns 3aBigyBaya Biaairy 000B’SI3KOB1 AJIs BCiX MPAIiBHUKIB
BIJIJILITY.

6.4. 3aBimyBau 3HilCHIOE KOHTPOJIb 3a TPYAOBOIO Ta BHKOHABUOIO
JTYCUUILTIHOK Y BIJIJILI, 32 IKICHUM BUKOHAHHSIM 3aB/IaHb, HOpMaMu Ta MpPaBUIaMHU 3
OXOPOHHU TIpalll, MOXKEKHOI O€3MeKn Ta 0COOUCTOT Oe3MeKN Ha poOOUOMY MiCIl.

6.5. 3aBimyBau BigaiuTy 3a0e3neuye BeeHHs «HoMeHKIaTypu cripaB BiILTY».
BincninkoBye BeeHHS 1 TEpMiHH 30€piraHHs JOKYMEHTIB BIIILTY.

7. ITPABA TA OBOB’S3KHU

7.1. IlpaBa

7.1.1. OTpuMyBaTH BiJl IHIIUX MiIPO3ALTIB 010J10TEKM Ta YHIBEPCUTETY
1H(dopMaIrito, HeOOXIIHY /711 BUPIIICHHS TTOCTABJICHUX TIEPE/T BIIIIJIOM 3aBaHb.

7.1.2. llpencrasnaru LIHB 3a nopy4yeHHsIM KepiBHHUIITBA B iHIIUX 0i0Ii0TEKaX,
yCTaHOBaxX Ta OpraHizailisx; OpaTd y4yacTb y Hapajaax, ceMiHapax, KOH(pepeHIisx, 3
MUTaHb HAYKOBOI Ta HAYKOBO-METOJUYHOT pOOOTH.

7.1.3. 3aificHIOBaTH 3a JOPYYCHHSIM JUPEKTOpa JMCTYBaHHS 3 1HIIUMHU
010J10TeKaMH, YCTaHOBaMH Ta OpraHi3alisiMd 3 NUTaHb HAayKOBOi Ta HAayKOBO-
METOJUYHOT pOOOTH.

7.1.4. BHocuTu npono3uilii Ajis po3riisaly NUTaHb Ha nopaauux opranax [{Hb.

7.1.5. TlpeacraBisaTu 10 3a0X0YEHHS KpaIuX MPEJACTaBHUKIB BIIJIUTY, Ta y pasi
MOPYIICHHS! OKPEMHUMH TPAIliBHUKAMU TPYA0BOi1/ BUPOOHUYOI JUCIUTIIIHU, BHOCUTU
y TUPEKIIIIO MPOIO3HUIIIT MPO AUCIHUIUIIHAPHI CTATHEHHS.

7.1.6. KopucryBartucs ycima rnpaBamu, 110 BukiageHi B CtatyTi YHIBepCUTETY,
KonexkTuBHOMY 10roBOpi Ta 1HIIMX JOKYMEHTAX.

7.2. O00B’s13KHM



7.2.1. BukonyBaTu TPYAOBI OOOB’SI3KM 3T1IHO HOPMATUBHO-TIPAaBOBUX AaKTIB
npo mpaio B YkpaiHi Ta KolneKkTHBHOro A0roBopy XapKiBChKOTO HAI[lOHAJTbHOTO
yHiBepcuteTy iM. B.H. Kapasina.

7.2.2. BUKOHYBaTH HakKa3M pEKTopa, IPOPEKTOpIB  YHIBEPCHUTETY Ta
posnopsmxkenas qupekropa [{HD.

7.2.3. BUKoHyBaTH BUMOTH HOPMAaTUBHO-TIPABOBUX aKTiB 3 OXOPOHH Mpalli,
0€3MeKH KUTTEAISUIBHOCT1, BAPOOHUYOI CaHITapii Ta MPOTUIIOKEKHOTO 3aXHCTY.

7.2.4. Bignin 30008’ 13aHUI JTOTPUMYBATHUCSA AHTUKOPYIIIIHOTO
3aKOHO/ABCTBA Ta AaHTUKOPYMIIHHOI TporpamMu XapKiBCHKOTO HAI[lOHATBLHOTO
yHiBepcuteTy iMeHi B.H. Kapaszina.

7.2.5. HapaBaru indopmariro aamirictpamii [IIHb mpo po6oty Bigmity.

8. BIIITOBIJAJIBHICTD

8.1. IlpamiBHUKHM BiAJUTy HECYTh BIJIOBIIAJIbHICTh 3a 30€peKeHHS MaifHa
010;mi0TeKkHn Ta 610;1i0TedHOr0 (OHAY 3T1THO YNHHOTO 3aKOHOJIABCTBA.

8.2. IlpamiBHUKH HECYTh BIAMOBITAIBHICTh 32 HEHAJC)KHE BUKOHAHHS a0o0
HEBUKOHAHHS CBOIX IOCaJOBHX OOOB’s3KiB, mMopymieHHS [IpaBui BHYTPIITHBOTO
PO3IOPSAIKY YHIBEPCUTETY, HOPM Ta MPABUJ 3 OXOPOHHM IIpalll, MOKEKHOI O€3MeKH Ta
ocoOucToi Oe3rekn Ha poOOYOMy MICIH BIAMOBIIHO 10 YHMHHOTO 3aKOHOJABCTBA
VYkpainu.

8.3. IlpamiBHUKK BiIUly HECYTh BIJMOBIMAIBHICTh 3a BHKOPUCTAHHS
BIJIOMOCTEM MpPO KOPUCTYyBayiB O10JIOTEKH Ta iX YMTAIbKUX IHTEpECIB 0€3 IXHbOi
3ronu. IIoBHHHI CyBOpO HOTpHMYyBaTHCs BUMOI 3akoHy Ykpainu «lIpo 3axwucr
MIEPCOHATTLHUX JTAHUX).

0. KOHTPOJIb, ITEPEBIPKA I PEBI3ISA AISAJIBHOCTI
9.1. HapaBatu nupekiiii 3BIT-IUIaH Y BCTAHOBJICHI TEPMIHH.

9.2. 3piiicHIOBaTH OnepaTUBHUN 00J1K pOOOYMX MPOIIECIB Y BIAALII.

9.3. 3niiicHIOBaTH CTaTUCTUYHUHN 00JIK POHTY, KOPUCTYBaUiB, KHUTOBUAY]
Ta IHIIUX MPOIIECIB 010J110TEYHOT TISITHHOCTI.

9.4. 3aBimyBad 371HCHIOE KOHTPOJIb 32 TPYIOBOIO T4 BUKOHABYOIO
JTUCHUILTIHOKO Y BIJIUT Ta SIKICHUM BUKOHAHHSM 3aBJaHb 32 BUKOHaHHSM [IpaBui
BHYTPIIITHHOT'O PO3MOPSIKY YHIBEPCUTETY, HOPM Ta MPaBUJI 3 OXOPOHU TIparli,
MOKEXKHOT O€3MEeKH Ta 0COOUCTOT Oe3MeKr Ha poOOYOMY MICIII BIAMOBIAHO 10
YWHHOTO 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHM.

Haxka3 pexTopa npo BBeJleHHA B J1i10 pilieHb BueHoi paau
XapkiBcbKOro HaioHAIbHOI0 YHiBepcuTety iMeHi B.H. Kapa3ina
Bix 30 Bepecus 2024 poky (mporoxkos Ne20) Ne 0114-1/32 Bix 01.10.2024 p.
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