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IHCTPYKULIA
3 AIOBOJCTBA 32 3BEPHECHHSIMHM IPOMA/IsIH B
XapKiBCbKOMY HALlIOHAJIbHOMY YHiBepCHTETI
imeni B.H.Kapa3ina

1. JIimoBOACTBO 3a MPOMO3UIIAMH (3ayBa)KEHHSIMH), 3asiBaMU (KJIOMOTAaHHIMU) 1
CKapraMu TpOMajsiH B YHIBEPCHUTETI BEIEThCA OKPEMO BiJ I1HIIUX BUJIIB
JIJIOBOJICTBA 1 MOKJIAIA€ThCS HA CHEIialbHO MPU3HAUYCHHUX MMOCAI0BUX OCI0 BiAALTY
JJIOBOJICTBA Ta KOHTPOJIO 3a BHUKOHAHHAM JOKYMEHTIB Ta CTPYKTYPHHUX
HiAPO3/1LTiB YHIBEPCUTETY.

[Topsimox BeneHHsI MUIOBOACTBAa 3a 3BEPHCHHSAMU T'POMAJISIH, SKI MICTATh
BIJIOMOCTI, III0 CTAaHOBJSATH JEpKaBHY a00 1HIIY TAEMHHUINIO, SIKA OXOPOHSETHCS
3aKOHOM, BU3HAYAETHCS CIEIiaIbHUMH HOPMATUBHO-TIPABOBUMH aKTaMH.

Ocobucty BIANOBIIABHICTS 32 CTaH JAUIOBOJACTBA 3a 3BEPHCHHSIMU TPOMAISTH
HECe PEKTOP YHIBEPCUTETY.

2. Yci npomno3ullii, 3asBU 1 CKaprd, IO HAIIANUIM, TMOBHHHI TpUAMATHCS Ta
[IEHTPAJI30BAHO PEECTPYBATUCA Y JEHb iX HAXO/PKEHHS Ha PEeECTpaliifHO-
KOHTPOJBHUX  KapTKaX, TMNpUAaTHUX g  OOpoOJEHHS  MepCOHATbHUMHU
koM torepamu (mogaTok Nel) ta B sxypHanax (nogatokNe2). Kouseptu (BUpI3KH 3
HUX) 30epiraloThCs pa3oM 3 MPOMO3UIlI€0, 3aBOI0, cKkaprow. OOIIK 0codbucToro
OpuiloMy TpOMAaJsiH BEAEThCA HA KapTKax, y KypHanax (momatok Ne3) Tta 3a
JIOTIOMOT 00 €JIEKTPOHHO-00YHCIIIOBAJIBHOT TEXHIKH.

KypunanwsHa ¢opma peecTpallii IpOMmoO3uIlii, 3asB 1 cKapr Ta 00Ky 0COOHUCTOTO
MPUHOMY TPOMAJISIH TOMYCKAETHCS B OpraHi3aIlisiX 3 pIYHUM 0OCSTOM HaXOHKCHHSI
10 600 mpomo3uiliid, 3asB Ta CKapr 1 TaKOIO K KUTHKICTIO 3BE€pHEHb TPOMAJISIH Ha
ocobuctoMmy mpuiioMi. B yHiBepcuTeTI BeIEThCS >KypHalbHa (opma peecTparlii
MPOTIO3HUIIIH, 3a51B 1 CKapr Ta 00Ky OCOOMCTOrO MPUHOMY TPOMAISTH

[TuceMoOBiI TpoTIO3HIIii, 3a4BU 1 CKApTH, MOAAHI HA OCOOMCTOMY MPUKNOMI, TAKOK
MJIATal0Th MEHTPATI30BaHild peecTpallii Ha peecTpariitHo-KOHTPOIBHIX KapTKaXx,
MPUAATHUX I8 OOpOOJIEHHS TEPCOHATFHUMHU KOMIT IOTEpaMU Ta B JKypHajax
(momatku Nel 1 2).

PeecTpariiiiHO-KOHTpOJIbHA KapTKa, >KypHAJI peecTparlii MpOMO3uIlii, 3asB i
CKapr, KapTka (KypHai) 00Ky 0COOMCTOTO MPUHOMY TPOMAIsIH BEAYTHCS 3TiTHO
3 BKa31BKaMH IIIOJI0 iX 3amOBHEHHS (107aTOK Ned).

ABTOMAaTH30BaH1 peecTpallis MPOMo3ullii, 3asiB 1 ckapr Ta OOJIK 0COOUCTOro
MPUHOMY TPOMAJISIH 3A1MCHIOIOTBCS 3 PEECTPALIHHO-KOHTPOIBHUX (POPM NLIAXOM
BBEJICHHS B TEPCOHAIBHUA KOMIT IOTEp TaKHUX CJIEMEHTIB: JaTa HaIXOIKCHHS
3BEPHEHHS; MPI3BUIIE, 1M 5, M0-0aThKOB1, KaTeropisa (COLIaIbHUM CTaH) 3asIBHUKA;



3BIIKM OJIEP)KaHO 3BEPHEHHSI, N1aTa, IHACKC, KOHTPOJb; MOPYIICHI MUTAHHA —
KOPOTKHH 3MICT, IHIAEKCH; 3MICT 1 JJaTa PE30JIIollii, Mpi3BHINE aBTOpPA, BHKOHABEIID,
TEPMiH BHWKOHAHHS; JaTa HAMICIAaHHS, IHAEKC 1 3MICT JOKYMEHTa, MPUHHSTI
pIIIEHHS, J1aTa 3HATTA 3 KOHTPOJIIO; HOMEP CIIPaBU 3a HOMEHKJIATYPOIO.

ABTOMaTH30BaHa peecTpallisi 00Ky 0COOUCTOrO MPUHOMY T'POMASH LUISIXOM
NpsIMOTO BBEJICHHS B MEPCOHAIBHUI KOMII'IOTEP 3AIMCHIOETHCSA 3a JIONOMOTOIO
TaKUX €JIEMEHTIB: JaTa MpUIMY; XTO MpUiiMae; Mpi3BUIIE, 1IM’s, MO OaTHKOBI,
aapeca, wicue poOoTH, KaTeropis (COIIaJbHUM CTaH) 3asBHUKA; MOPYIIEHI
MUTaHHS — KOPOTKUU 3MICT, IHIAEKCH; KOMY JAOPYUYEHO PO3IJIsiA, 3MICT TOPY4YEHHS,
TEPMiH BUKOHAHHS, IPUIHATI PIILIEHHS, JlaTa OJIep >KaHHs BIANOBIII.

Cknaa 3a3Ha4eHUX €JIEMEHTIB 3a HEOOXITHOCTI MoOxke OyTH JOMOBHEHUMN
(po3mrcka BUKOHABIIS B OJIEp)KaHHI JIOKYMEHTA, XiJi BUKOHAHHs ToII0). [lopsmok
PO3MIIIICHHST €JIEMCHTIB y pa3i MPOBEICHHS aBTOMATH30BaHOI peecTpallii Moxe
BU3HAYATHUCH YHIBEPCUTETOM.

VY mnponeci aBTOMaTH30BaHOI peecTpalii (QopmMyeTbcsi OaHK peecTpaliifHuX
JaHuX. ABTOMaTH30BaHI OaHKH JaHHMX 3a0€3Medyr0Th KOPHCTYBada iH(GOpMaIIi€ro
po BCi }IOK}/MGHTI/I 1 iX MiCIIE3HaXO)KEHHS 3a JIOMIOMOTOI0 BUBEACHHS iH(popMarrii
Ha €KpaH KOMIT'I0Tepa, a y pas3i moTpeOu — Ha MPUHTED.

PeecTpamiiiHuii  iHAGKC TPOIMO3MINI, 3asgBM 1 CKapru 3a3HAYAETBCS Y
peecTpaniiiHoMy 1mrammi (momatok Ne5). Illtamm cTaBUTBCS HAa HIKHBOMY IOJI
NEPIIOTO apKylla JOKYMEHTa MpaBopyd ab0 Ha 1HIIOMY BUIBHOMY BIiJ TEKCTY
MICII1, KpiM MiCIIsl, TPU3HAYEHOTO JJIS i IITHBKH.

PeecTpartiitHuil iHAEKC CKIIaa€THCS 3 TOYATKOBOI JIITEPH MPI3BUIIA 3asIBHUKA Ta
NOPSIKOBOTO HOMEPA MPOMO3UILii, 3a9BH, CKaprH, M0 HAIINIILIIA, HATPUKIA,
J1-0102-6/025. Peectparmiiiauii  iHAEKC MOXe OyTH JOMOBHEHUW IHIIUMU
MO3HAYEHHSIM, 110 3a0e3MeuyrTh CHUCTEMAaTH3aIlilo, IMOIIYK, aHaji3 1 30epiraHHs
IIPOTIO3UITIN, 3a5B 1 CKapr.

3. Y pa3i HaaXomKEeHHsS NMOBTOPHHUX IPOMO3MIIIMA, 3asB 1 CKapr iM HaJa€eThCs
YEeproBUM peeCcTpalliiHui 1HJIEKC, a y BiAMoBiAHIA Tpadi peecTpaliiHo-
KOHTPOJBHOI KapTKH, XypHaly a0o Ha BUIMOBIIHOMY TIOJII PEECTPAIliifHO-
KOHTPOJBHOI ~KapTKW, BUKIMKAHOI Ha €KpaH MOHITOpa TEPCOHAIBHOTO
KOMIT toTepa (ITiJ] 9ac aBTOMaTHU30BaHOI peecTparlii), 3a3HaYa€ThCsl PEECTPALIMHUN
1H/IEKC MepIIoi Mpomno3ullii, 3asBH 1 ckapru. Ha BepXHbOMY TOJI1 MEPIIOro apKyIiia
MOBTOPHUX TMPOIO3HUIIi, 3asgB 1 CKapr MpaBoOpyd 1 Ha peecTpamiifHuX Qopmax
pobutscs nmoznauka «[IOBTOPHO» i1 migOupaeTscs Bce monepeaHe TUCTyBaHHS.

[Tpomo3uirii, 3asBU 1 CKapru OJHOTO ¥ TOTO K TPOMAJITHWHA 3 OAHOTO 1 TOTO X
MMATaHHS, 10 HATICIaH] PI3HUM ajpecaTaM 1 HaJIMIIIIN Ha PO3TJISA 0 OJHI€l i Tiel
XK opraHizamii (xy0neTHi), OOJIKOBYIOTBCS 3a PEECTpAIliiHUM 1HJAEKCOM MEepIIoi
MPOIO3UIlii, 3asBH 1 CKapru 3 JOJABaHHAM TIOPSIKOBOTO HOMEpPA, IO
MPOCTABIIAIOTECS depe3 Japi0, Hampukiazn, J[-0102-6/025/1, [1-0102-6/025/2,
J1-0102-6/025/3.

4. Y pasi KoJIi PO pe3ysibTaTH PO3TIISAY MUCbMOBOT MPOIMO3UILIi, 3asBH 1 CKapru
HEOOX1IHO TMOBIIOMHUTH IHIILY OpraHi3alil, yci NPUMIPHUKHA PEECTpaIiiHO-



KOHTPOJBHUX (DOpPM Ta mepuIui apKyll KOHTPOJIBHOTO 3BEPHEHHS MO3HAYAIOTHCS
cinoBoM «KOHTPOJIb» a6o miteporo «Ky.

[Ipono3uiii, 3asiBU 1 CKapru, Ha sIKi AArOThCS MONEpPEeaH] BIAMOBIAL, 3 KOHTPOJIIO
He 3HiMaroTbcsd. KOHTpOdb 3aBeplIyeTbCS TUIBKM MICHS NPUUHATTS PILICHHS 1
BXKUTTS 3aXOJIB II0JI0 BUPIIICHHS MPOMO3UIlii, 3asBU 1 CKapru. PimeHHs mpo
3HATTS 3 KOHTPOJIIO MPOMO3HULINA, 3asiB 1 CKapr MPUHAMAalOTh MOCaA0Bl 0COOH, fAKI
MPUIHSIIN PIIEHHS PO KOHTPOJIb.

5. VYV pa3i Konu 3a pe3yidbTaTaMH PO3IVISIAY MPOMO3MIIIN, 3asB 1 CKapr Jal0ThCs
MUCBMOBI Ta YCHI BIAMOBiAI POOUTHCS BIAMOBIAHUNA 3alUC y PEECTpAIiAHO-
KOHTPOJBHUX (opMax Ta y JOKYMEHTaX CIpaBU HAa BUIBHOMY BiJl TEKCTY MICII
OCTaHHBOI'O apKyIa (KpiM MicCIsl, IPU3HAYEHOTO IS MIJIIMBKUA) a00 B OKpeMii
JOBILII.

[H1eKC MUCHMOBOT BIJIMOBI/II CKJIAIAETHCS 3 PEECTPALIIMHOTO 1HACKCY Ta HOMEpa
cipaBd (3a HOMEHKJIATYpOI0), JO SKOi MiJUIMBAETHCA MPOIO3HUIIis, 3asBa abdo
CKapra pasoM 3 JIOKyMEHTaMH 100 iX BUPIIICHHS.

6. IlocamoBi ocoOu, siki BeayTh JAUIOBOJCTBO 3a IPOMO3HUIIISIMU, 3asBaMH 1
CKapraM, IIOPOKY 10 15 CIYHS TOTYIOTh JUIS PEKTOpa YHIBEPCHUTETY MaTepiayiu
JUISL aHaMI3y W y3arajabHeHHS Y (OpMi aHATITUYHUX JIOBIIOK. AHAJITHYHI JOBIIKU
MOTOYHOT'O XapaKTepy CKIAIAIThCA B MIPYy MOTPEOH.

7. Tlpomo3wuiii, 3asBM 1 CKaprd TPOMAJsIH TIICIS iX BHUpIMIEHHS 3 YyciMma
JOKYMEHTaMH IIOAO iX pO3MIANY 1 BUPIMICHHS Ta MPUMIPHUKOM peeCTpalliitHo-
KOHTPOJIBHOT (h)OpMU MaroTh OYTH MOBEPHYTI Y BIIALT JUTIOBOJICTBA Ta KOHTPOJIO
3a BUKOHAHHSAM JOKYMEHTIB JUIsI IIEHTpaji3oBaHOTO (OpMyBaHHS CIpaBH,
KapToTek, OaHKy maHux. DopmyBaHHS 1 30epiraHHs CIpaB y BHUKOHABIIIB
3a00POHSETHCH.

JIOKyMEHTH pO3MIIIYIOTh y CHpaBaX y XPOHOJOTIYHOMY TOpSAKYy. Y pasi
OJICp’KaHHS TIOBTOPHOI TPOTIO3MINIi, 3asBH, CKaprm abo TOSIBU JIOJaTKOBUX
JOKYMEHTIB BOHH MiAMINUBAIOTHCS IO IOKYMEHTIB, HAJICJIAHUX paHiIIIe.

[Tlin 4gac ¢dopmyBaHHS cChpaB NEPEBIPAIOTHCS TMPABUIBHICTD CIPSIMYBaHHS
JIOKYMEHTIB JO CIpaBd, iX KOMIUIEKTHICTh. HeBupimeHni mnpomo3uilii, 3asBw,
CKapru, a TaKOXX HEMpaBWIbHO OGOpPMIICHI JOKYMEHTH MIAIIMBATH IO CIpPaB
3a00POHSAETHCA.

8. Opranizamii 30epiraroTe MPOMO3HUIIii, 3asBH 1 CKaprH ISl HAJaHHS JOBIIOK 1
BUKOPHCTAHHSA 1X B IHIIUX IIISAX.
BinmoBiganpHICTh 3a CXOPOHHICTH JOKYMEHTIB 3a IMPOIO3MIIISIMH, 3asBaMU 1
CKapraMH IMOKJIQTIA€ThCS Ha:
- peKTopa yHIBEpCHUTETY (IOonepeHIA pO3Jisi]] Ta BU3HAUEHHSI BUKOHABIIS );
- BHUKOHABIlI, SKHH 3000B’s3aH PO3TISHYTH 3BEPHEHHS Ta IMATOTYBATH
BIIMOBIZb Y 3a3HAYCHUM TEPMIH;



- BIAAUI JUTOBOACTBA Ta KOHTPOJIO 32 BUKOHAHHSM JOKYMEHTIB, Ha SIKUU
MOKJIAA€ThCA BIAMOBINANBHICTG 3a (POPMYBaHHSA CIpaB [0 MOJANbIIOT
nepeaadl ix 10 apXiBy YHIBEPCUTETY.

Tepmin 30epiraHHs JOKYMEHTIB 3a MPONO3ULISIMH, 3asiBaMH 1 CKapramu
BU3HAYAETbCA  3aTBEP/UKEHUMH  HOMEHKJIATypamH  crpaB,. Sk  mpaBuio,
BCTAHOBJIIOETHCA I’ SITUPIYHUN TEpMIH 30epiraHHs NpPOIO3HUILIiM, 3asB 1 CKapr Ta
JOKYMEHTIB, TIOB’SI3aHUX 3 X PO3IJISIOM 1 BUPIIICHHSM.

VY Bunaakax, BUKIMKaHUX CHEUU(DIKOIO AISNIBHOCTI YHIBEPCUTETY, MOCTIHHO
Jit0ya eKCIepTHa KOMICIS MOK€ HPUUHSTH PIIEHHS Npo 30UIbIICHHS TEPMIHY
30epiranss abo mpo nocTiHe 30epiraHHs HAMIIHHIIKUX TPOIO3ULIIF TpOMaIsH.

PimenHst ekcnepTHOi KOMICIi Mpo 30UIbIIEHHS TEPMIHIB 30€piraHHs JIOKYMEHTIB
3a MPOMNO3UIISIMHU, 3asiBaMHU 1 CKapraMu, rpo Bin0ip iX JIJs MOAAIbIIOro 30epiranHs
HiJIAral0Th 000B’ I3KOBOMY 3aTBEPKEHHIO PEKTOPOM YHIBEPCHUTETY.

9. CrpaBu, 110 MIJUISTaIOTh MOCTIHHOMY, a TaKOX TUM4YacoBoMy (moHan 10 pokiB)
30epiraHHio, MEepelarThCcsl 1O apXiBy YHIBEPCUTETY Uepe3 JBa POKH IICIs
3aBepIEHHs MUI0BOJACTBa 3a HUMHU. CHpaBu, MO NJIATAIOTH THUMYAaCOBOMY
30epirantio (70 10 pokiB BKIIIOYHO), MEPEAAOThCS 10 apXiBy YHIBEPCHUTETY 3a
PIIICHHSM PEKTOpa YHIBEPCUTETY.

[Ticms 3akiHYEHHS BCTAHOBJIEHMX TEPMIHIB 30€piraHHs JIOKYMEHTH 3a
OPOMNO3MILISIMU, 3asiBaMU 1 CKapramMy MUISITal0Th 3HUIIEHHIO Yy MOPAIKY,
BCTaHOBIICHOMY ['0JI0OBHMM apxiBHUM ympaBimiHHAM npu Kabineri MiHicTpiB
Ykpainu.



